Berufsbereich:

BERUFSINFO

Erziehung / Bildung / Soziales

Bildungsweg:

Sonstige Ausbildung

B ]CH:

Padagogischer Assistent / Padagogische Assistentin (PA)

BERUFSBESCHREIBUNG

Padagogische Assistentinnen und Assisten-
ten (PA) arbeiten in Teams mit Padagogin-
nen und Padagogen in unterschiedlichen in-
stitutionellen Settings: in Kindergruppen,
Kindergarten, Lerngruppen, Nachhilfeinsti-
tuten, Schulen fir verschiedene Altersgrup-
pen, in der Nachmittagsbetreuung oder in
Institutionen der staatlichen oder privaten
Weiter- und Fortbildung.

lhre Aufgabe ist es, die Arbeit von Pada-
goginnen und Padagogen in unter-
schiedlicher Weise zu unterstiitzen: je
nach konkreter Qualifikation helfen sie
eher bei Verwaltungsarbeiten im Blro mit,
arbeiten an der Entwicklung und Bereitstel-
lung von padagogischen Arbeitsmate-
rialien oder sie assistieren unmittelbar im
padagogischen Bereich: bei der Betreuung
von Kindern und Jugendlichen, in der Beauf-
sichtigungen, Unterstltzung von Lern-
prozessen usw.

Ausbildung

Es gibt unterschiedliche Ausbildungsange-
bote im Bereich der Padagogischen Assis-
tenz, die teilweise von aufnehmenden Or-
ganisationen selbst durchgefiihrt werden.

bifo!

Beratung fiir Bildung und Beruf

Wichtige Aufgaben und Tatigkeiten

Verwaltungsaufgaben wie z. B.
Schriftverkehr und Telefonate durchfiihren,
Termine vereinbaren, Ablage organisieren,
Informationen zusammenstellen und
verteilen

Unterlagen, Materialien fir die padago-
gischen Fachkrafte vorbereiten und zusam-
men stellen

Besprechungen organisieren, vor- und nach-
bereiten

Materialbedarf (Bliromaterialien, padago-
gische Materialien) erheben und Materialien
bestellen

Besucher*innen empfangen, Anliegen
kldren und an die richtigen Stellen weiter-
leiten

bei der Betreuung und Beaufsichtigung von
Kindern und Jugendlichen unterstiitzen

Kinder, Jugendliche und Erwachsene in Lern-
prozessen unterstitzen

Besondere Spezialisierungsbereiche,
beispielsweise:
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Sonder- und Heilpadagogik, Inklusive
Sozialpadagogik: bei der Betreuung von
Menschen mit Verhaltensauffalligkeiten
oder Behinderungen unterstitzen

Sozialpadagogik: bei der Betreuung ge-
sellschaftlich benachteiligte oder beein-
trachtigte Menschen unterstiitzen

bei Tatigkeiten in der Kinder- und Jugendar-
beit, im psychosozialen Dienst unterstiitzen

bei Tatigkeiten in der Freizeitgestaltung in
der Altenhilfe unterstitzen

Schulpadagogik: bei der Betreuung von Kin-
dern und Jugendlichen, bei der Begleitung
von Lernprozessen unterstltzen

Freizeit- und Spielpadagogik: bei der Gestal-
tung und Betreuung von Freizeit- und Ani-
mationsprogrammen mitarbeiten

Erwachsenenbildung: bei der Durchfiihrung
von Schulungsmanahmen und Fortbil-
dungskursen in Weiterbildungseinrichtun-
gen unterstitzen
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Anforderungen

Anwendung und Bedienung digitaler Tools
Datensicherheit und Datenschutz
didaktische Fahigkeiten

gute Beobachtungsgabe

gute Deutschkenntnisse

Aufgeschlossenheit
Bereitschaft zum Zuhéren
Einfihlungsvermdgen
Kommunikationsfahigkeit
Kontaktfreude
Motivationsfahigkeit
soziales Engagement

e Aufmerksamkeit

e Begeisterungsfahigkeit

e Beurteilungsvermdgen / Entscheidungs-
fahigkeit

e Freundlichkeit

e Geduld

e Verschwiegenheit / Diskretion

e gepflegtes Erscheinungsbild

e Koordinationsfahigkeit
e QOrganisationsfahigkeit
e Problemldsungsfahigkeit

unser Land
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